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Ogtoszenie o prace

Wydziat Chemii Uniwersytetu Warszawskiego poszukuje do pracy w DZIEKANACIE
STUDENCKIM osoby, ktéra bedzie odpowiedzialna za:

wsparcie Kierownika Jednostki Dydaktycznej w biezgcym funkcjonowaniu,
wspotprace z Radg Dydaktyczng oraz komisjami w zakresie dziatalnosci
dydaktyki prowadzonej na Wydziale,

wspieranie procesu rekrutacji na studia,

pomoc w dziataniach zmierzajgcych do uatrakcyjnienia oferty dydaktycznej
Wydziatu Chemii,

prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z przebiegiem studiéw na
powierzonym do opieki kierunku studiow,

wprowadzanie danych do USOS i POL-ON oraz nadzér nad ich jakoscia.

Chcemy wspotpracowac z osobg, ktéra bedzie:

potrafita prowadzi¢ kilka spraw jednoczesnie,

potrafita dobrze zorganizowac swojg prace, w rygorze narzuconych terminéw,
potrafita czytac i analizowa¢ dokumenty prawne,

doktadna, skrupulatna,

potrafita zredagowac oficjalne pisma,

potrafita dziata¢ w zespole,

zaangazowana, otwarta i komunikatywna

chciata zdobywa¢ nowg wiedzg i podnosi¢ swoje kwalifikacje.

Poszukujemy osoby, ktora wykaze sie:

wyksztatceniem min. srednim (tj.: egzamin dojrzato$ci),

znajomoscig jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym,

znajomoscig zagadnien zwigzanych z prowadzeniem dydaktyki (preferowane)
minimum dwuletnim doswiadczeniem w pracy biurowej i z réznymi grupami
interesariuszy,

doswiadczeniem w obstudze urzgdzen biurowych i pakietu MS Office.

W zamian oferujemy:

stabilng prace w dobrej atmosferze i zgranym zespole, w uznanym
Uniwersytecie,

umowe o prace,

podnoszenie kwalifikacji i staty rozwoj,

stopniowo zwiekszang samodzielnos¢ w dziataniu,

bogaty pakiet Swiadczeh socjalnych.

Najlepszy kandydat/tka bedzie pracowata na Wydziale Chemii przy ul. Pasteura 1,
Kampus Ochota, od listopada 2021 r.

ul. Ludwika Pasteura 1, 02-093 Warszawa
tel.: 22 55 26211, 26212 (biuro dziekana), 22 55 26230 (administracja)
e-mail: dziekan@chem.uw.edu.pl, chemia@chem.uw.edu.pl, www.chem.uw.edu.pl



Osoby zainteresowane i spetniajgce nasze wymagania prosimy o przestanie
ponizszych dokumentow:

e CV,

e list motywacyjny

e Klauzula informacyjna RODO (do pobrania na stronie:

http://www.chem.uw.edu.pl/oferty-pracy/ )

na adres: m.cieslak4@uw.edu.pl, do 3 wrzesnia 2021 (w tytule prosze wpisacé:
dziekanat studencki).

Procedura konkursowa obejmuje ocene nadestanych dokumentéw pod katem
zgodnosci z wymaganiami ogtoszenia, a nastepnie wytonieniem kandydatow do
rozmowy rekrutacyjne;.

Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu z wybranymi kandydatami i kandydatkami.

Wyniki rekrutacji bedg podane e-mailem do 30 pazdziernika 2021 r.


http://www.chem.uw.edu.pl/oferty-pracy/



