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Ogłoszenie o pracę 

 
Wydział Chemii Uniwersytetu Warszawskiego poszukuje do pracy w DZIEKANACIE 
STUDENCKIM osoby, która będzie odpowiedzialna za:  

 wsparcie Kierownika Jednostki Dydaktycznej w bieżącym funkcjonowaniu, 

 współpracę z Radą Dydaktyczną oraz komisjami w zakresie działalności 
dydaktyki prowadzonej na Wydziale, 

 wspieranie procesu rekrutacji na studia, 

 pomoc w działaniach zmierzających do uatrakcyjnienia oferty dydaktycznej 
Wydziału Chemii, 

 prowadzenie całokształtu spraw związanych z przebiegiem studiów na 
powierzonym do opieki kierunku studiów, 

 wprowadzanie danych do USOS i POL-ON oraz nadzór nad ich jakością. 
 
Chcemy współpracować z osobą, która będzie: 

 potrafiła prowadzić kilka spraw jednocześnie, 

 potrafiła dobrze zorganizować swoją pracę, w rygorze narzuconych terminów, 

 potrafiła czytać i analizować dokumenty prawne, 

 dokładna, skrupulatna, 

 potrafiła zredagować oficjalne pisma, 

 potrafiła działać w zespole, 

 zaangażowana, otwarta i komunikatywna 

 chciała zdobywać nową wiedzą i podnosić swoje kwalifikacje. 
 
Poszukujemy osoby, która wykaże się: 

 wykształceniem min. średnim (tj.: egzamin dojrzałości), 

 znajomością języka angielskiego w stopniu komunikatywnym, 

 znajomością zagadnień związanych z prowadzeniem dydaktyki (preferowane) 

 minimum dwuletnim doświadczeniem w pracy biurowej i z różnymi grupami 
interesariuszy, 

 doświadczeniem w obsłudze urządzeń biurowych i pakietu MS Office. 
 
W zamian oferujemy: 

 stabilną pracę w dobrej atmosferze i zgranym zespole, w uznanym 
Uniwersytecie, 

 umowę o pracę, 

 podnoszenie kwalifikacji i stały rozwój, 

 stopniowo zwiększaną samodzielność w działaniu, 

 bogaty pakiet świadczeń socjalnych. 
 
Najlepszy kandydat/tka będzie pracowała na Wydziale Chemii przy ul. Pasteura 1, 
Kampus Ochota, od listopada 2021 r. 
 



 

Osoby zainteresowane i spełniające nasze wymagania prosimy o przesłanie 
poniższych dokumentów:  

 CV,  

 list motywacyjny  

 Klauzula informacyjna RODO (do pobrania na stronie: 
http://www.chem.uw.edu.pl/oferty-pracy/ ) 

na adres: m.cieslak4@uw.edu.pl, do 3 września 2021 (w tytule proszę wpisać: 
dziekanat studencki). 
 
Procedura konkursowa obejmuje ocenę nadesłanych dokumentów pod kątem 
zgodności z wymaganiami ogłoszenia, a następnie wyłonieniem kandydatów do 
rozmowy rekrutacyjnej. 
 
Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu z wybranymi kandydatami i kandydatkami.  
 
Wyniki rekrutacji będą podane e-mailem do 30 października 2021 r. 
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