Regulamin
Komisji ds. Zapewnienia Jakos$ci Ksztalcenia
Wydzialu Chemii
Uniwersytetu Warszawskiego
z dnia 10 marca 2021roku.

§1

Wydziatowa Komisja ds. Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia (zwana dalej Komisjg) jest organem
odpowiedzialnym za realizacj¢ dzialan projakosciowych na Wydziale Chemii Uniwersytetu
Warszawskiego.

§2

W sktad Komisji wchodzg pracownicy Wydziatu Chemii Uniwersytetu Warszawskiego
powolani przez Rad¢ Dydaktyczng na okres kadencji wiadz Wydziatu.

§3

1. Przewodniczacy Komisji wybierany jest w glosowaniu tajnym przez cztonkéw Komisji. W
przypadku glosowania zdalnego, przeprowadzane jest ono z wykorzystaniem odpowiedniego
Formularza Google.

2. Przewodniczacy Komisji moze zosta¢ odwotany w glosowaniu tajnym, po zlozeniu
odpowiedniego wniosku przez jednego z cztonkéw Komisji.

§4

Do zadan Komisji nalezy:

1. Przeprowadzanie wizytacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych na Wydziale Chemii
Uniwersytetu Warszawskiego.

2. Wspotdziatanie z Kierownikiem Jednostki Dydaktycznej w zakresie kontroli jakosci
ksztatcenia na Wydziale Chemii Uniwersytetu Warszawskiego.

3. Zglaszanie i opiniowanie kandydatur z Wydziatu Chemii do nagréd dydaktycznych.
4. Opiniowanie dokumentéw z zakresu jakosci ksztalcenia.

§5

1. Posiedzenia Komisji zwolywane sg stosownie do potrzeb przez Przewodniczacego Komisji,
nie rzadziej jednak niz raz w roku akademickim.

2. Na posiedzenia Komisji mogg by¢ zapraszane osoby spoza Komisji z glosem doradczym w
sprawie systemu jakosci ksztatcenia, w tym Kierownik Jednostki Dydaktycznej.

§6

Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokdt, ktory podpisuje Przewodniczacy oraz
protokolant wybrany sposréd cztonkéw Komisji. Dopuszcza sie mozliwo$é podpisu protokotu
podpisem zaufanym.



§7

Komunikacja i dyskusje czlonkéw komisji prowadzone s3 na biezaco poza terminami
posiedzef komisji z wykorzystaniem stuzbowej poczty elektronicznej oraz narzedzi pakietu
Google po zalogowaniu si¢ adresami w domenie @uw.edu.pl.

§8

Komisja podejmuje decyzje zwykla wigkszoscia glosow w glosowaniu, w ktérym udzial bierze
co najmniej polowa sktadu Komisji. W przypadku glosowan zdalnych, prowadzone s3 one z
wykorzystaniem narzedzia Formularze Google po zalogowaniu sie adresem e-mail w domenie
@uw.edu.pl.

§9

Wizytacje zajg¢ prowadzonych na Wydziale Chemii UW odbywaja sie w zespolach
dwuosobowych wedtug harmonogramu ustalanego na kazdy semestr. W ciggu semestru kazdy
zespol przeprowadza co najmniej 2 wizytacje zajec.

§10

Wyboru zaje¢ do wizytacji dokonuje Przewodniczacy w konsultacji z cztonkami Komisji. Przy
wyborze zaje¢ Przewodniczacy moze kierowac sie:

- wynikami ankiet studenckich

- sugestiami Samorzadu Studenckiego

- wynikami ankiet przeprowadzonych przez Komisj¢ wsréd prowadzacych zajecia.

§11

Przebieg wizytacji:

1. Zesp6t wizytujacy wystepuje do koordynatora USOS na Wydziale Chemii z prosba o
udostepnienie listy studentéw zapisanych na zajecia, ktére bedg wizytowane, a koordynator
udostepnia te dane zespolowi. Zespot wizytujacy wysyla elektroniczne ankiety dotyczace zajeé,
do prowadzgcego oraz studentéw. Wzory ankiet dla prowadzacego i studentéw stanowig
zawarto$¢ Zalagcznika 1 do niniejszego regulaminu. Ankiety studenckie sg anonimowe, a ich
wyniki nie sg udostgpniane osobie wizytowanej (z wyjatkiem usrednionej punktacji
wpisywanej do protokotu, ustalanej na podstawie ankiet). W przypadku niekt6rych zajeé, gdzie
trudna bylaby identyfikacja studentéw, z ktoérymi osoba wizytowana prowadzi zajecia (np.
zajgcia laboratoryjne z duzg liczbg studentéw i prowadzacych) mozliwe jest odstapienie od
ankietowania studentow.

2. Po uzyskaniu wynik6w ankiet zesp6l wizytujacy przeprowadza ich analize i na tej podstawie
przygotowuje strategie wizytacji zajec.

3. Zespol wizytujgcy kontaktuje sie z prowadzacym w celu okreslenia terminu wizytacji. W
przypadku zaje¢ zdalnych zesp6l zwraca si¢ do prowadzacego z prosba o uzyskanie dostepu do
zaje¢, np. linku do spotkania zdalnego, dostepu do materiatéw udostepnianych studentom, itp.
4. Podczas wizytacji:

- w przypadku zaje¢ prowadzonych w kontakcie zespdt wizytujacy dolgcza do zaje¢ w miejscu
i czasie przewidzianym w systemie USOS; po zajeciach omawia wnioski z wizytacji.



- w przypadku zdalnych zaje¢ synchronicznych zespét wizytujgcy dolgcza do zajeé czasie
przewidzianym w systemie USOS i dokonuje wizytacji; po zajeciach ponownie kontaktuje sie
z prowadzacym, aby oméwié wnioski z wizytacji.

- w przypadku zaje¢ asynchronicznych zespél analizuje materialy do zaje¢, a nastepnie
kontaktuje si¢ z prowadzacym, aby omowi¢ wnioski z wizytacji.

- w przypadku zaje¢ taczacych tryb synchroniczny (w kontakcie lub zdalnie) i asynchroniczny,
zespOt wizytujgcy bierze zaréwno udzial w zajeciach w czasie rzeczywistym, jak réwniez
analizuje materialy udostepniane studentom.

5. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, ktore lezg po stronie koordynatora zaje¢ (jesli
prowadzgcy nie jest koordynatorem), zespél wizytujacy moze poprosié o wyjasnienia
koordynatora.

7. Bezposrednio po przeprowadzeniu wizytacji zespdt wypelnia protokét. Formularz protokotu
stanowi tre$¢ Zalgcznika 2. Do protokolu dotgczane sg wyniki ankiet prowadzacego i
studentow.

8. Protokoél, w formie jednego pliku pdf, zostaje podpisany elektronicznie przez czionkéw
zespotu wizytujgcego (podpis kwalifikowany, osobisty lub zaufany). Dopuszczalne jest
sporzadzenie protokotu w formie papierowej i podpisanie go odrecznie. Skan protokotu
podpisuje wtedy elektronicznie Przewodniczacy. Nazwa pliku powinna zawiera¢ kod zajeé,
imi¢ i nazwisko prowadzacego, numer zespolu wizytujacego, wedtug przyktadowego
schematu: 1200-1ENCHFIZW3_Janina Kowalska Zesp6t nr 2.pdf

9. Protokdl zamieszczany jest przez zespot wizytujacy w przeznaczonym do tego folderze na
Google Drive. Dla zapewnienia bezpieczefistwa danych dostep do dysku mozliwy jest jedynie
po zalogowaniu adresem stuzbowym w domenie @uw.edu.pl.

§12
W przypadku stwierdzenia razacych nieprawidlowosci przez zespél wizytujacy,
Przewodniczacy moze poinformowaé o tym fakcie w trybie pilnym Kierownika Jednostki
Dydaktycznej.

§13

Sprawozdanie z prac Komisji Przewodniczacy Komisji przedstawia Radzie Dydaktycznej raz
w roku akademickim.

§14

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem jego uchwalenia.
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Ankieta do wypelnienia przez studentéw uczestniczacych w danej grupie zajeciowej

1. W jakiej formie prowadzone sg zajecia?

a) zdalnej

b) w kontakcie

¢) mieszanej (elementy zdalne i w kontakcie)

2. W jakim trybie prowadzone sg zajecia:

a) synchronicznym

b) asynchronicznym

c¢) mieszanym (elementy synchroniczne i asynchroniczne)

3. Prosz¢ poda¢ narzedzia informatyczne w przypadku prowadzenia zajeé zdalnych synchronicznych (lub
mieszanych):

a) pakiet Google Suite (jakie narze¢dzia?)

b) Zoom

¢) Kampus (jakie narzedzia?)

d) inne (jakie?)

e) nie dotyczy

4. Proszg poda¢ sposob udostepniania materialéw dla studentéw w przypadku zajeé asynchronicznych (z
elementami asynchronicznymi).:

a) pakiet Google Suite (jakie narzedzia?)

b) Zoom

¢) Kampus (jakie narzedzia?)

d) inne (jakie?)

e) nie dotyczy

5. Czy dane w systemie USOS dotyczace zaje¢ sg aktualne?
Tak/nie
W przypadku wyboru odpowiedzi “nie” prosze o krotkie wyjasnienie, ktore dane nie sg aktualne?

6. Jak ocenia Pani/Pan prowadzenie przez prowadzacego zaj¢¢ synchronicznych (lub udostepnianych
nagran wideo) w skali 0-5 (0 — ocena najnizsza, 5- ocena najwyzsza). W przypadku braku prowadzenia
zaje¢ w trybie synchronicznym (lub udostgpniania nagran wideo) prosze wybraé 0.

7. Jak ocenia Pani/Pan jakos¢ i przydatno$¢ materiatéw udostepnianych studentom w ramach zaje¢ w
skali 0-5 (0 — ocena najnizsza, 5- ocena najwyzsza). W przypadku braku udostepnionych materiatéw
prosze wybraé 0.

8. Czy prowadzacy jest punktualny (zajecia odbywaja si¢ doktadnie w przewidzianym na to czasie)?
Punktacja w skali 0-5 (0 — ocena najnizsza, 5- ocena najwyzsza).

9. Uwagi odno$nie prowadzenia zaje¢ (zaréwno pozytywne jak i negatywne):



Ankieta do wypelnienia przez osob¢ wizytowang

1. W jakiej formie prowadzone sg zajecia?

a) zdalnej

b) w kontakcie

¢) mieszanej (elementy zdalne i w kontakcie)

2. W jakim trybie prowadzone s3 zajecia:

a) synchronicznym

b) asynchronicznym

¢) mieszanym (elementy synchroniczne i asynchroniczne)

3. Proszg poda¢ narzedzia informatyczne wykorzystywane w przypadku prowadzenia zaje¢ zdalnych
synchronicznych (lub mieszanych):

a) pakiet Google Suite (jakie narze¢dzia?)

b) Zoom

¢) Kampus (jakie narzedzia?)

d) inne (jakie?)

e) nie dotyczy

4. Prosze¢ poda¢ sposob udostgpniania materiatéw dla studentéw w przypadku zaje¢ asynchronicznych (z
elementami asynchronicznymi).:

a) pakiet Google Suite (jakie narzedzia?)

b) Zoom

¢) Kampus (jakie narzedzia?)

d) inny (jakie?)

e) nie dotyczy

5. Czy dane w systemie USOS dotyczace prowadzonych przez Panistwa zajeé¢ sg aktualne?*
Tak/nie
Jesli nie, prosze o krétkie wyjasnienie, ktore dane nie sg aktualne?

* Za aktualnos$¢ danych w USOS odpowiedzialny jest koordynator zajeé.



Protokoél wizytacji zajec

1

Kod i nazwa przedmiotu

Imig i nazwisko prowadzacego,
koordynatora (jesli sa to rozne
0soby)

(8]

Data wizytacji

Liczba studentéw obecnych
/zapisanych (na podstawie
informacji w USOS)

Forma prowadzenia zajec:
zdalnie/w kontakcie/mieszana.
Tryb prowadzenia zajec:
synchroniczny, asynchroniczny,
mieszany.

Czy forma i tryb zaje¢ sg zgodne
z aktualnym zarzadzeniem
Kierownika Jednostki
Dydaktycznej? Jesli nie sa,
prowadzacy powinien wyjasnié
dlaczego (nalezy zamiescié skrot
wyjasnien).

W przypadku zaje¢ zdalnych,
jakie narzgdzia informatyczne
stosowane sa do prowadzenia
zajec? Czy sg zgodne z
aktualnym zarzadzeniem
Kierownika Jednostki
Dydaktycznej? Jesli nie sa,
prowadzacy powinien wyjasnic¢
dlaczego (nalezy zamie$cié skrot
wyjasnien).

W przypadku zaje¢ w kontakcie,
jakie stosowane sg pomoce
dydaktyczne: rzutnik
multimedialny, tablica
multimedialna, tablet, kreda,
tablica, inne? W przypadku
zaje¢ laboratoryjnych:
wyposazenie aparaturowe i
odczynnikowe.

Ocena sposobu prowadzenia
zaje¢ synchronicznych (lub
udostepnianych nagran wideo) w
skali 0-5 (wypelniane na
podstawie ankiet studenckich;
$rednia, odchylenie
standardowe).

Uwagi.

Ocena materiatléw
udostepnianych studentom w
skali 0-5 (wypelniane na




podstawie ankiet studenckich;
$rednia, odchylenie
standardowe).

Jezeli materiaty udostepniane sg
przez koordynatora zajec (a jest
to inna osoba, niz prowadzacy),
zespot wizytujacy moze
skontaktowac¢ sie z
koordynatorem w celu uzyskania
wyjasnien.

Uwagi.

10

Czy informacje w USOS
dotyczace przedmiotu sg
aktualne?

Czy podany jest szczegdtowy
zakres materiatu wymaganego
do zaliczenia? Czy podane sg
czytelne warunki zaliczenia (np.
liczba i terminy kolokwiéw
czastkowych, punktacja i sposéb
przeliczania na oceny
koncowe?). Czy podane sg
informacje o terminach i
sposobie konsultacji przez
prowadzacego?

Jesli informacje nie sg aktualne
badz niewystarczajace,
prowadzacy powinien wyjasnié
dlaczego (nalezy zamiescié¢ skrot
wyjasnien). W przypadku gdy
prowadzacy nie jest
koordynatorem zajeé, zespot
wizytujacy moze skontaktowaé
si¢ z koordynatorem w celu
uzyskania wyjasnien.

i1

Czy prowadzacy jest punktualny
(zajecia odbywajg si¢ dokladnie
w przewidzianym na to czasie)?
Punktacja w skali 0-5
(wypetniane na podstawie ankiet
studenckich; srednia, odchylenie
standardowe).

Uwagi.

12

W jaki sposéb studenci sg
zachecani do aktywnos$ci na
zajeciach oraz do
systematycznej pracy w czasie
semestru?

13

Ogolne uwagi zespotu
wizytujacego.




