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ZARZADZENIE NR 03/04/2018
DZIEKANA WYDZIALU CHEMII UNIWESYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 17 kwietnia 2018 r.

w sprawie regulaminu korzystania z ustug posrednictwa w zakresie przewozu
takséwkami osobowymi.

Na podstawie § 43 ust. 1 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (tekst jednolity:
Monitor UW z 2015 r. poz.150 z p6zn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie regulamin korzystania przez pracownikow Wydziatu Chemii z

ustug posrednictwa w zakresie przewozu takséwkami osobowymi. Regulamin
stanowi zatgcznik do zarzgdzenia.

§ 2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Dziekan Wydziatu Chemii: A. Kudelski



Zatgcznik

do Zarzadzenia nr 03/04/2018 Dziekana Wydziatu Chemii

w sprawie w sprawie regulaminu korzystania z ustug posrednictwa w zakresie przewozu
takséwkami osobowymi

Regulamin korzystania z ustug posrednictwa w zakresie przewozéw
taksowkami osobowymi.

Postanowienia ogodlne
§1
Regulamin okresla zasady korzystania w celach stuzbowych z ustug posrednictwa w
zakresie przewozow takséwkami osobowymi firmy MPT oraz zasady rozliczania
transakcji z tym zwigzanych.

§2
1. Pracownik korzystajgcy z ustug firmy przewozowej jest zobowigzany przestrzegac¢
zasad gospodarnosci podczas planowania i realizacji podrozy w celu oszczednego
wydatkowania srodkéw publicznych.

2. Dojazdy pracownika do miejsca pracy bgdz miejsca poza siedzibg pracodawcy, w
ktérym wykonuje swoje obowigzki stuzbowe, nie stanowig przejazdu stuzbowego,
lecz sg jego obowigzkiem i na pracowniku cigzy obowigzek pokrywania kosztow z
nimi zwigzanych. Dotyczy to réwniez dojazdow do/z punktow komunikacji
zbiorowej, w ktorych zaczynajg sie i kornczg delegacje krajowe i zagraniczne.

3. Pracownik odbywa podroz stuzbowg korzystajgc z ustugi przewozowej stosownie
do potrzeb, w sytuacjach wyjgtkowych i racjonalnie uzasadnionych, w
szczegolnosci:

a) przewozenia ciezkich lub wielkogabarytowych bagazy;
b) obstugi delegacji gosci krajowych i zagranicznych.

Zasady uzytkowania
§3

1. Pracownik zainteresowany skorzystaniem 2z wustug firmy przewozowej
zobowigzany jest uprzednio do ztozenia w Biurze Dziekana wypetnionego
zamowienia wewnetrznego na druku stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
regulamin.

2. Zaakceptowane zamowienie wewnetrzne zostanie przekazane do Dziatu
zamowien, skad pracownik bedzie mégt pobra¢ karte MPT taxi i zamdwic ustuge
posrednictwa taksowkowego.

3. W przypadku utraty karty MPT taxi nalezy niezwtocznie poinformowaé Dziat
zamowien w celu zablokowania karty.



Udokumentowanie ustugi
§4
W celu rozliczenia przejazdu Pracownik zobowigzany jest do ztozenia w dziale
Zaopatrzenia podpisanego pokwitowania otrzymanego od Kierowcy kursu. Nalezy
Zwrocic¢ szczegoblng uwage, aby pokwitowanie byto podpisane i prawidtowo opisane.

Postanowienia koncowe
§5
W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Dziekan moze zastosowac indywidualne
odstepstwa od powyzszych zasad.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu korzystania z ustug posrednictwa w zakresie

przewozow taksowkami osobowymi.

ZAMOWIENIE WEWNETRZNE

Nr finansowy

MPT TAXI ORYGINAL / KOPIA
Nr.......
data zamowienia
Osoba zamawiajaca:
Trasa przejazdu: Z: Do:
W dniach: Od: Do:

Cel i uzasadnienie
podrozy:

pieczec€ i podpis Kierownika
Jednostki

pieczec i podpis Petnomocnika
Kwestora

podpis pfatnika




